
Управление по делам образования администрации
Кыштымского городского округа

(Управление по делам образования)
Муниципальное общеобразовательное учреждение

кСредняя обrrlеобразоватеJlьtlая школа ЛЪ 1>

(МОУ (СОШ ЛЪ lu)

прикАз

)(} 0Ь 7ý)ttr Jlb \\

r,. Кыштым

о назначении ответственных лиц
за зачисление обучающихся в 1 класс

Во исполнение Фе/IераJIь}Iого закона от 29,12.Z0l2г. Ns 27З ФЗ <Об образоВании В

Российской Фелераuии), с llсJIью opl-illIизot]tltll{ol,() гIриема ltетей в МОУ кСОШ N9 1),

соблюдения Гlорядка приема на обу.lgllие tlo образоваl,ельным программам начального

общего, основного общего и среднего общего Мингtросвещения России от 02.09.2020 N9

458,

приказываю:

l. Иванову И.Ю., замес,l,итеjlя диреt(l,ора IIо у.Iебной работе назначить

отве,tс,гвеI]ным за зачис.цение обучаlощихся в l K:tacc МОУ кСОtШ NЪ 1).

2. Ивановой И.Ю., ответственному за зачисление обучающихся в 1 класс МОУ

кСоШ Ns l ):

2.1 . ОсуLrtссl,I]Jlя,гь гIроt]ерк), lIреl(с,гавJtен}tых /1окументов, н€IJIичие необходимОгО

для приема в учре)к/(ение llаке,гаl llокумсt{,гов:

2.2. Знакомить роди,гелей (закtlнtlt_lго l,iрсrlс,гави,геля) с уставом II]цg.J161, лицензиеЙ

на правоведения образовательной деятельности, свидетельством о государственноЙ

аккредитации, образовательными программами и другими документами,

регламентирующими солержание и орl,аllизаIlию образовате.ltьной деятеJIьности, права и

обязанности учаII(ихся ;

2.3. I-Iредостаt]лять другую иllтересуюtцую роди,геJlей (законных представителей)

информачию, касающуюся фуrrкционирования учреждения.

2.4. Оказыва,Iь коttсультаItию и IIoMoII{I: (при необхо,цимости) родителям (законным

Ilредiс,гаtsиlелям) в регI4сграl(ии,]ztяI]jIсtlия t) IIрисN,Iе I] tIlK()Jly на2О24-202_5 учебный год;

2.5.ЗtIакомиr,ь ро:tи,ге:lей (законtlых llрс.цс,l,авителей) с графиком приема

_ документов в МОУ кСОШ ЛЪ l ).



3. На время отсутствия Ивановой И.Ю. обязанности ответственного за зачисление

обучающихся в l класс МОУ (СОШ Jф 1> возлоlки,Iь на заместителя директора по r
учебной работе Ведерникову Л.С.

4.Асафову Е.А., секретаря, назначить ответственным заработу электронной записи

и прием докуменl,ов для заLtисления в 1 K;racc МОУ (СОШ Л! l ).

5.Асафовой Е.А., отве,гственному за работу электронной записи и прием

документов для зачисления в l класс МОУ кСОШ Nc 1):

5.1. Обеспечить внесение данных ребёнка в электронный реестр в случае

обращения родителей (законных прелставителей) в общеобразовательное учреждение.

5.2. Отслеlкивать и рассматривать заявки о приеме в первый класс;

5.3. Нести ответственность за процедуру зачисления, правильность оформлении

приказов о зачислении обучающегося в учреждение, ведение записеЙ в АлфавитноЙ

книге;

5.4. Получать у родите;tей (законных прелставителей) обучающегося согласие на

обработку eгo персон€tлI:ных /lанItых и персоl{альIlых данньш обучающегося в порядке,

установJIенном законодательс,гвом РФ;

5.5. Регистрировать документы, представленные родителем (законным

представителем) в }курнале приема заявлений на зачисление в школу;

5.6. ЗачислеЕIие в обrцеобразоватеJIьное учрежllение оформлять распорядительным

актоМ учрех(дения в течение 3 рабочих днеЙ после заверtхения приема заявлениЙ о приеме

наобучениев 1 класс;

5.7. Обеспечивать хранение документов в личном деле учащегося на весь trериод

его обучения в МОУ кСОШ N9 1).

6. На время отсутст1]ия Асафовой Е.А. обязаннос,Iи ответственного за работу

электронноЙ заtrиси и прием докумеFtтов дJrя:}ачисJIеFIия в l класс МОУ (СОШ Nc 1)

возложить на инспектора по кадрам Санникову О.А.

7. Смирнову Ю,Н., заместителя директора по информатизации, нЕ}значить

ответственным за размещение и обновление информаuии в системе кЕ-услуги.

Образование) и rra официальIIом сайте N4OY KCOIlI Nq 1).

8. Смирновой Ю.Н., oтBeTcTBeHHoMy за размеlцение и обновление информации в

системе кЕ-услуги. Образование) и на официа"rьном сайте МОУ (СОШ J\Ъ 1>:

8.1. Размещать на официальном сайте и стендах школы, а также в федеральной

государственноЙ информаuиолtноЙ системе кЕ-ус.Jrуг,и. Образование) сведения о

комllлектовании и вакан,гIlых местах l] llервых кJIассах;

8.2. РазмеIцать на офиtlиалы-tом сайr,е LI]коJIы расllоряllите.ltьный акт органа власти



о закрепленной территории - в течение 10 календарных дней с момента издания, формы

заявлений о зачислении.

8.3, Проверять разлелы и IIоl(разi lеJlы официального сайта на актуальносТЬ

размещенной информации и документов.

9. На 2024-2025 учебный год откры,ть 3 комгtлектуемых кJIасса по 25 мест в классе.

10. Установить график приема заявлений и документов: понедельник - среда с

09:00 до 12:00, четверг - пятница с l3:00 до 16:00, выходные - выходные праздничные

дни, суббота, воскресенье,

11. Утверлить l]рием докумен,гов тремя сгtособами: в электронной форме чеРеЗ

информационную систему ГИС кОбразование в Челябинской области), в электронноЙ

форме через кЕдиный портал государственных и муниципаJIьных услуг>, с ЛичныМ

обращением в МОУ KCOlil N9 1)

12. I1рием :lаявлений и докумеl{,[ов на зачисJIение в ttервыЙ класс детеЙ,

зарегистрированнь]х на закреIlJtенной за МОУ KCOtlt N9 1) территории, начать с l апреля

и завершить не позднее 30 июня текущего года.

13. Прием заявлений и документов на зачисление в первыЙ класс детеЙ,

незарегистрированных Ira закреllлеrлной за МОУ кСОIШ Jф 1)территории (при наЛиЧии

свобоltных мест), начать с б ию;tя и заверlIIиl,ь ло MoN.{eHтa заполнения свободных мест, но

непозднее 5 сентября текущеr,о го/]а.

l4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

ffиректор Н,I'.Каримова
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